
個人情報保護方針 

 

 

株式会社ビズステーション（以下、当社といいます）は、名刺をはじめ各種印刷物において満足度

の高いデザイン・レイアウト、印刷、ツール作成を事業として展開し、お客さまに提供して参りました。

その間、個人情報の保護に関しまして細心の注意を払って参りましたが、昨今の個人情報漏えい

等の事件・事故が頻繁に取りざたされている状況に鑑み、私たちは改めて個人情報を保護、管理す

ることが当社の事業活動の根幹に関わる責務であることを再確認し、すべての従業員が以下の項

目について真摯に取り組むことを宣言いたします。 

 

 

a) 当社は、DTP（デスクトップパブリッシング）・印刷・封入発送（代行も含む）事業に関して取扱う個

人情報および雇用等において取扱う個人情報について、事業遂行のために必要な範囲内において、

利用目的を明確に定め、適切に個人情報の取得、利用および提供を行います。また取得した個人

情報は利用目的の範囲内でのみ活用し、目的外利用を行わないことを周知徹底するとともに、その 

ための措置を講じます。 

 

b) 当社は個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針およびその他の規範を遵守します。 

 

c) 当社は個人情報への不正アクセス、個人情報の漏えい、滅失またはき損の防止並びに是正に

関して内部規程を定め、個人情報を保護します。 

 

d) 当社は個人情報の取扱いに関する苦情および相談対応への内部規程を定め、苦情および相談

に対応します。 

 

e) 当社は個人情報保護マネジメントシステム（PMS）の継続的改善を行います。 

 

制定日 2008 年 11 月 1 日 

改訂日 2019 年 11 月 11 日 

 

株式会社ビズステーション 

代表取締役 川上 亜里香 

 

 

個人情報に関する苦情、相談、問合せ窓口： 
株式会社ビズステーション 個人情報受付窓口 

TEL：04-2951-2255 



個人情報のお取扱いについて 

a）個人情報の取扱事業者の名称及び住所並びに法人にあたってはその代表者の氏名 

事業者の氏名：株式会社ビズステーション 

代表取締役：川上 亜里香 

住所     ：〒359-0011 埼玉県所沢市南永井 571-1 

b）個人情報保護管理者または代理人の氏名または職名、所属および連絡先： 

 個人情報保護管理者：川上 亜里香 

電話番号：04-2951-2255 

電子メール：order@bizsta.co.jp 

c）利用の目的： 

 ①名刺の作成・印刷事業      

 ②あいさつ状・はがきなどのあて名印字業務      

 ③封入・梱包業務に伴う発送（代行）業務 

 ④顧客の窓口担当者への請求書等の送付、PR 活動など 

 ⑤ホームページ等からの問い合わせに対する回答など 

 ⑥従業員、採用応募者、退職者等の雇用および人事管理 

のみに使用します。本人の同意なく他の目的で利用しません。 

d）個人情報を第三者に提供することが予定される場合の事項： 

当社はご本人様の同意なく、氏名、住所、電子メール、電話番号、FAX 番号を含むすべての個人情報を当社

以外の第三者に提供することはいたしません。ただし、以下の場合に限り、個人情報を提供することがありま

す。 

 ①ご本人様が個人情報を開示・提供することに同意している場合。 

 ②法令により開示を求められた場合。 

 

e）個人情報の取扱いの委託を行うことが予定される場合： 

個人情報保護管理体制について一定の水準に達していると認めた委託者に業務委託の目的で委託すること

があります。 

 

f）保有個人データの開示等、苦情、相談等および問合せ窓口について： 

弊社が直接取得した個人情報（保有個人データ）について、ご本人あるいは代理人からの求めにより、利用

目的の通知・開示・内容の訂正・追加または削除・利用の停止・消去および第三者への提供の停止、第三者

提供記録の開示（「開示等」といいます。）に応じます。ご希望される場合には、お申し出いただいた方がご本

人或いはその代理人であることを確認した上で、合理的な期間及び範囲で対応いたします。 

 

g）本人が個人情報を与えることの任意性及び当該情報を与えなかった場合に本人に生じる結果： 

個人情報を提供いただくかどうかはご本人の任意ですが、当社が依頼する情報の提供がない場合、内容が

正確でない場合は、円滑なサービスのご提供に支障をきたす可能性がございますのでご了承下さい。 

 

h）本人が容易に認識できないクッキー（Cookie）などの技術的方法を用いて個人情報を取得することはありま

せん。 

 



i） 当該個人情報を含む情報を利用終了後、もしくは法に定める保存期間を過ぎた場合には、当社にご

提示いただきました個人情報はデータ削除および裁断・溶解廃棄致します。 

 

ｊ）個人情報の安全管理のために講じた措置について 

   当社では、個人情報を厳正に取り扱うため、JIS Q 15001 に準拠した個人情報保護方針を基に、個人情

報に関する規程等を策定し、個人情報保護マネジメントシステムを運用しております。 

個人情報の適正な取扱いの確保のため、組織的・人的・物理的・技術的の 4 つの観点より安全管理措置を講

じております。 

具体的な安全管理措置については下記【問合せ窓口】よりお問い合わせください。 

 

【個人情報に関する苦情、相談、問合わせ窓口】 

個人情報受付窓口 
TEL：04-2951-2255 

窓口責任者：総務部 

住所    ：〒359-0011 埼玉県所沢市南永井 571－1 

FAX  ：04-2951-2244 

電子メール：order@bizsta.co.jp 

 

【認定個人情報保護団体の名称及び苦情の解決の申出先】 

 一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

 認定個人情報保護団体事務局 

 〒106-0032 東京都港区六本木一丁目９番９号 六本木ファーストビル内 

 03-5860-7565 ／ 0120-700-779 
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